
4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)

ขั้นตอนที่ 1 ยืนยันตัวตนลูกคา•

1.1 เขาไปที่หนาแรกของแอปฯ เลือกเมนู “รับพัสดุ” จากนั้นเลือก
“รับแบบสรางพัสดุ”



กรอกขอมูลยืนยันตัวตนลูกคาดวยชื�อ-นามสกุล เลือกกรอกขอมูล
“บัตรประชาชน” หรือ “เลขที่หนังสือเดินทาง” และกรอกขอมูล “เบอรโทรศัพท”
ของผูมาสงสินคา

1.2

1.3

1.4

เลือก “ใชขอมูลนี้เปนขอมูลผูสงพัสดุ” ในกรณีที่ผูที่มาสงสินคา
กับชื�อผูสงบนกลองคือคนเดียวกัน

กด “ดำเนินการตอ”

กรอกขอมูลใหครบถวน
แลวกดที่นี่

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



ขั้นตอนที่ 2 เพิ่มขอมูลการจัดสง•

2.1

2.2

เลือก “เพิ่มพัสดุ”

กดที่ขอมูลผูสงและกรอกขอมูลใหครบถวน จากนั้นกด “ยืนยันขอมูล”

กรอกขอมูลใหครบถวน
แลวกดที่นี่

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



กดที่ขอมูลและกรอกขอมูลใหครบถวน จากนั้นกด “ยืนยันขอมูล”2.3

2.4 กำหนดรูปแบบและขนาดพัสดุ
*กรณีที่ใชกลองหรือซองของเคอรี่ เอ็กซเพรส สามารถเลือกขนาดไดตาม
เมนูที่ปรากฏขึ้น
*กรณีที่ใชกลองหรือซองแบบอื�นๆ ตองระบุขนาดดวยตัวเอง
เมื�อกรอกเสร็จระบบจะคำนวณขนาดใหอัตโนมติ จากนั้นใหเลือกขนาด
ที่ปรากฎขึ้น เพื�อดำเนินการขั้นตอไป

กรอกขอมูลใหครบถวน
แลวกดที่นี่

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



กรอกประเภทพัสดุ และกด “ยืนยัน”2.5

2.6 หากมีบริการเสริม เชน เก็บเงินปลายทาง ใหกรอกใหครบถวน
แลวกด “ดำเนินการตอ”
*บริการเสริม อาทิเชน แพ็กพัสดุ เขารับพัสดุ เก็บเงินปลายทาง

กรอกขอมูลใหครบถวน
แลวกดที่นี่

เลือกบริการเสริมไดที่นี่

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



ขั้นตอนที่ 3 เลือกวิธีการจัดสงพัสดุ•

สามารถเลือกได 3 วิธี

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



นำสงพัสดุไดทุกชองทาง3.1

วิธีนี้เคอรี่ เฟรนด จะตองมีเครื�องพิมพใบปะหนา หากเลือกวิธีนี้สามารถนำสง
ไดทุกชองทาง ไมวาจะเปนที่เคอรี่ เอ็กซเพรส พารเซล ช็อป หรือการเรียกรถ
เขารับพัสดุ
(สามารถดูเครื�องพิมพรุนที่เชื�อมตอและรองรับไดที่
https://easyprinterthailand.com/kerryfriendspromotion) 

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



นำสงที่เคอรี่ เอ็กซเพรส พารเซล ช็อป3.2

วิธีนี้เคอรี่ เฟรนด จะไดรับเลขที่อางอิงเพื�อนำไปกรอกที่เครื�องในช็อป
หรือแจงพนักงานที่หนาเคานเตอรวาเปนเคอรี่ เฟรนด โดยใหแจงเลขที่
อางอิงนี้ จากนั้นกด “เสร็จสิ้น”
(กรุณาเขียนเลขอางอิงบนกลองพัสดุดวยทุกครั้งเพื�อปองกันการสับสน
และสูญหาย)

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



สติกเกอร D2D
ในชุดของขวัญแรกเขา

เรียกรถเขารับ3.3

เมื�อกดเลือกวิธีนี้ จะตองสแกนสติกเกอร D2D ซึ่งจะมีใหในชุดของขวัญ
แรกเขา และสามารถซื้อไดผาน Line Shopping (Line OA @kerryfriends)
จากนั้นกด “สแกนคิวอารโคด”

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



เมื�อเลือกชองทางการจัดสงแลว จะปรากฏหนารวมพัสดุ

*หากผูสงมีพัสดุมากกวา 1 กลอง ใหกดเพิ่มพัสดุและกรอกขอมูลใหม
เหมือนขั้นตอนที่ 2 อีกครั้ง จากนั้น “กดดำเนินการตอ”

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



ขั้นตอนที่ 4 การถายรูปพัสดุ•

4.1 จากนั้นกด “ถายรูปพัสดุ”

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



ขั้นตอนที่ 5 การออกใบเสร็จ•

5.1 กด “ที่อยูในการออกใบเสร็จฯ” > เลือกประเภทใบเสร็จรับเงิน >
“บุคคลทั่วไป” “สำนักงานใหญ” หรือ “สาขา”

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



หากผูสงเปนบุคคลทั่วไป ใหระบุที่อยูการออกใบเสร็จฯ > เลือก
“บัตรประชาชน” หรือ “เลขที่หนังสือเดินทาง” > กรอก “ชื�อ-นามสกุล”
> กรอก “ที่อยู” > “รหัสไปรษณีย” กด “ยืนยันขอมูล”
*ในกรณีเปนบริษัท ใหกรอกชื�อบริษัท ที่อยู และเลขที่ผูเสียภาษีใหครบถวน
(กรณีนี้เหมาะสำหรับลูกคาเปนบริษัท และตองการนำใบเสร็จไปเบิกเงิน)

เลือกชองทางการชำระเงิน สามารถชำระเปน “เงินสด” หรือ “คิวอารโคด”
*กรณีที่ผูสงจายเงินสด เคอรี่ เฟรนด จะตองมีแอปฯ Kerry Wallet และ
ตองมีเงินในเคอรี่ วอลเล็ท สำรองอยูเทากับคาสง จากนั้นกด “ดำเนินการตอ”

เมื�อกดดำเนินการตอ จะมาที่หนา ยืนยันการสงพัสดุโดยลูกคา
จากนั้นกด “ดำเนินการตอ”

5.2

5.3

5.4

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



ใหลูกคาอานขอกำหนดและเงื�อนไข เมื�อลูกคารับทราบใหเลือก
ทั้ง 2 กลองขอความ และใหลูกคากด “ยืนยัน” (สามารถอานประกาศ
ความเปนสวนตัวไดโดยการสแกนคิวอารโคด)

5.5

ใหลูกคารับทราบขอกำหนดและเงื�อนไข
แลวกดปุมยืนยัน

เลือกทั้ง
2 กลองขอความ

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



ขั้นตอนที่ 6 การเซ็นรับรองจากลูกคา•

6.1

6.2

ใหลูกคาเซ็นรับรอง จากนั้นกด “ยืนยันลายเซ็น”

ตรวจสอบยอดเงิน และทำการรับยอดเงิน

4.1 การรับพัสดุจากลูกคาแบบสรางพัสดุ
(ในกรณีที่ผูสงไมไดสรางขอมูลพัสดุมากอน)



4.2 การรับพัสดุจากลูกคาแบบเชคแฮนด
(ในกรณีที่ผูสงสรางขอมูลพัสดุแลว)

กดสรางพัสดุ เลือก “รับแบบเชคแฮนด”

ใหลูกคาสแกนคิวอารโคดของเคอรี่ เฟรนด โดยใหลูกคาเขาแอปฯ
Kerry Express กดรูปคิวอารโคดขางกลองติดตามพัสดุ

หลังจากนั้นทำตามขั้นตอนยืนยันตัวตนลูกคาเชนเดียวกับการรับพัสดุจาก
ลูกคาแบบสรางพัสดุ วิธีนี้เคอรี่ เฟรนด ไมตองกรอกขอมูลของผูรับสินคา
ดวยตัวเองอีกรอบ เพราะทางผูสงไดกรอกมาเรียบรอยแลว

1.

2.

3.



4.3 การรับพัสดุจากลูกคาแบบดรอปออฟ
(ในกรณีที่ผูสงสรางพัสดุผาน E-commerce DOF : Shopee / Lazada)

เขาไปที่หนาแรกของแอปฯ เลือกเมนู “รับพัสดุ” จากนั้นเลือกรับแบบ
“ดรอปออฟ”

1.



กรอกขอมูลออกใบนำฝากดวย ชื�อ-นามสกุล และกรอก เบอรโทรศัพท
จากนั้นกด “ดำเนินการตอ”

2.

4.3 การรับพัสดุจากลูกคาแบบดรอปออฟ
(ในกรณีที่ผูสงสรางพัสดุผาน E-commerce DOF : Shopee / Lazada)



สแกนใบปะหนา โดยกดปุมบนขวามือ และกด “ดำเนินการตอ”3.

4.3 การรับพัสดุจากลูกคาแบบดรอปออฟ
(ในกรณีที่ผูสงสรางพัสดุผาน E-commerce DOF : Shopee / Lazada)



เมื�อสแกนเสร็จ จะมีขอมูลพัสดุดังภาพ แลวกด “ยืนยันการนำฝาก”
เพื�อถายรูปพัสดุ
*หากมีพัสดุเพิ่มใหทำตามขอ 3 กอนหนา

4.

4.3 การรับพัสดุจากลูกคาแบบดรอปออฟ
(ในกรณีที่ผูสงสรางพัสดุผาน E-commerce DOF : Shopee / Lazada)



ถายภาพและกดปุม “เลือกรูปนี้” เพื�อยืนยันรูปภาพพัสดุ5.

4.3 การรับพัสดุจากลูกคาแบบดรอปออฟ
(ในกรณีที่ผูสงสรางพัสดุผาน E-commerce DOF : Shopee / Lazada)



ระบบจะยืนยันพัสดุที่ตองการสงทั้งหมดในรอบนั้น พรอมรูปภาพ
แลวจึงกด “ดำเนินการตอ” เพื�อยืนยันการนำฝากพัสดุ

6.

4.3 การรับพัสดุจากลูกคาแบบดรอปออฟ
(ในกรณีที่ผูสงสรางพัสดุผาน E-commerce DOF : Shopee / Lazada)


